附件3

2020年杭州市临安区政府公共事务

购买社会组织服务项目申报表
                项目编号： 

                项目名称：  

                申报单位:  

填表日期：   年   月   日

杭州市临安区民政局监制

填报说明

1、“项目名称”请按照《向社会组织购买公益服务项目发布表》上的项目名称填写。
    2、“项目编号”请按照《向社会组织购买公益服务项目发布表》上的项目编号填写。
    3、根据项目信息发布表，认真填写项目申报书。申请资助资金金额超过本项目最高资助额时项目无效。项目最高资助资金不是最终补助资金，会根据专家评审意见建议或第三方机构测算做些微调。    

4、公益创投资助金须用于服务对象，不得用于硬件、基建费用等或发放实物给服务对象。  

5、项目资金要专款专用、节约使用、注重绩效。

（1）经费支出比例。经费支出比例。工资报酬、志愿者补贴、专家补贴和保险总支出不超过项目资助经费的70%；项目宣传所用的物料等费用总支出不超过项目资助经费的10%；差旅费和市内交通费等总支出不超过项目资助经费的10%；项目管理费用不超过资助经费的15%。志愿者补贴标准不超过每100元/人天（服务时间不低于6小时，补贴包括交通补贴、误餐补贴）。

（2）项目活动确需召开会议或举办培训班的，应当列出会议或培训班的天数、人数，其经费标准不超过每人每天280元（含专家费用）。会议应保留会议通知、议程、签到表、现场照片、发票和消费明细等备查。培训班应保留培训通知、课程设置、教材讲义、现场照片、签到表、发票、消费明细等备查。项目活动确需专家费用的，专家费的开支一般参照高级专业技术职称人员1000元/人·天，其他专业技术一般人员600元/人·天的标准执行。超过2天的，第3天及以后的费用标准分别按800、500元/人·天执行。

（5）项目资金一般情况下不支持到本市外学习考察费用，特殊情况下需提单5个工作前报批；不支持项目实施地外（异地）举办会议或培训班费用；不支持向参与项目承接、执行与管理的本组织工作人员支付咨询费、补贴费等。

（6）单笔项目支出在1,000 元以上的应使用银行转账、网银等方式支付项目资金，尽量减少现金的使用。

6、纸质申报书用A4纸尺寸和5号宋体字，电子材料发送1207979166@qq.com邮箱.
一、申请单位信息                             

	单位名称（盖章）
	
	登记号码
	

	成立时间
	
	法定代表人（负责人）
	

	从业人员
	
	专职人员
	
	兼职
人员
	

	单位地址
	

	联系电话
	
	传真
	

	单位简介


二、项目信息

	项目名称
	

	项目负责人
	
	职务
	

	联系电话
	
	手机
	

	项目合作单位
	

	项目实施地点
	

	项目周期
	   

	项目执行团队情况

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	相关工作经验
	主要负责工作

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	 
	

	一、项目背景（项目设计缘由，清楚阐述项目需要解决什么社会问题、落地社区背景、已经开展过的调研结果、服务对象选定依据）


	二、项目目标（目标必须明确、具体、可衡量、可实现）


	三、实施步骤

	时间
	活动
	成果
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、经费预算

	预算
编号
	项目活动
	费用详细说明
	预算金额（元）
	资金来源

	
	
	
	
	申请资金
	自筹资金
	当地政府配套

	　
	项目预算合计
	 -   
	 -   
	 -   
	

	1
	项目活动费用
	小计
	 -   
	 -   
	 -   
	

	1.1
	活动所需资源
	
	 -   
	 -   
	 -   
	

	1.2
	活动所需资源
	
	　
	　
	　
	

	1.3
	活动所需资源
	
	　
	　
	　
	

	1.4
	活动所需资源
	
	
	
	
	

	
	……
	
	　
	　
	　
	

	2
	 项目人员费用
	小计
	 -   
	 -   
	　
	

	2.1
	项目人员1
	
	 -   
	 -   
	 -   
	

	2.1.1
	工资福利
	
	　
	　
	　
	

	2.1.2
	五险一金
	
	　
	　
	　
	

	2.2
	项目人员2
	
	 -   
	 -   
	 -   
	

	2.2.1
	工资福利
	
	　
	　
	　
	

	2.2.2
	五险一金
	
	　
	　
	　
	

	　
	……
	
	　
	　
	　
	

	3
	管理费用
	小计
	 -   
	 -   
	 -   
	

	3.1
	　
	
	　
	　
	　
	

	3.2
	　
	
	　
	　
	　
	


